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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

คู่มือการลงทะเบียนวิทยากรหลักสูตรด้านการบริการเพื่อสุขภาพ  
กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 

การเข้าเว็บไซต์ระบบลงทะเบียน https://hemd.hss.moph.go.th 
 ด้านนวดเพ่ือสุขภาพและสปา  https://spa.hss.moph.go.th/teacher/ 
 ด้านผู้สูงอายุ     https://esta.hss.moph.go.th/teacher/  
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตามขั้นตอน ดังนี้ 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือใช้งานระบบ 
2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
3. ขั้นตอนการลงทะเบียนวิทยากรหลักสูตรด้านการบริการเพ่ือสุขภาพ ประกอบด้วย 4 ส่วน 
4. วิธีตรวจสอบสถานะลงทะเบียนวิทยากร 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 
ขั้นตอนที่ 1.1 คลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” (ตามรูปที่ 1) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 1 ลงทะเบียน 

https://esta.hss.moph.go.th/teacher/


      
      

2 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 1.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลส่วนตัวให้ครบถ้วนและตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย  
จากนั้นคลิกปุ่ม “ลงทะเบียน” (ตามรูปที่ 2 - 3) 

 
 

 

 

 
 
 
 

รูปที่ 2 กรอกข้อมูลสว่นตัว ใส่รหัสผู้ใช้ และรหัสผ่าน   
ซ่ึงผู้ลงทะเบียนต้องจ ารหัสผ่านให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 เมื่อกรอกข้อมูลครบถว้นแล้ว กด “ตกลง” เพื่อยืนยันการลงทะเบียน 

2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
ขั้นตอนที ่2.1 กรอกข้อมูลเลขบัตรประชาชน และรหัสผ่านตามที่ได้ลงทะเบียนไว้ เพ่ือเข้าสู่ระบบ (ตามรูปที่ 4) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 4 เข้าสู่ระบบ 

https://spa
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 2.2 หลังจากเข้าสู่ระบบให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลเลขบัตรประชาชน ชื่อ-นามสกุล  
(ตามรูปที่ 5) 

รูปที่ 5 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูตามกรอบสีแดง 

 

3. ขั้นตอนการลงทะเบียนวิทยากรหลักสูตรด้านการบริการเพื่อสุขภาพ ประกอบด้วย 4 ส่วน 
ขั้นตอนที่ 3.1 คลิกท่ีเมนู “ยื่นค าขอใหม่” (ตามรูปที่ 6) 

 
รูปที่ 6 ยื่นค าขอใหม ่
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 3.2 กรอกรายละเอียดส่วนที่ 1 ข้อมูลส่วนตัว และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว คลิกค าว่า 
“ถัดไป” (ตามรูปที่ 7) ข้อมูลจะถูกบันทึกอัตโนมัติ 
 

 
รูปที่ 7 หนา้ต่างแสดงข้อมูลส่วนตัว 

 
ขั้นตอนที่ 3.3 เมื่อคลิกถัดไปแล้ว จะขึ้นหน้าต่าง ส่วนที่ 2 สถาบันที่สอนในปัจจุบัน ให้พิมพ์ค้นหา

หรือเลือกรายชื่อ จะขึ้นรายชื่อสถาบันการศึกษา หน่วยงาน หรือองค์กรต่าง ๆ ที่ได้รับการรับรองให้จัด                  
การเรียนการสอนหลักสูตรด้านการบริการเพื่อสุขภาพตามท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพก าหนด (ตามรูปที่ 8-
9) 

รูปที่ 8 หนา้ต่างแสดงเพื่อบันทึกสถาบนัที่สอนในปัจจุบัน 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 9 เมื่อคลิกค าวา่ “เลือกหรือพิมพช์ื่อโรงเรียน” จะขึ้นรายชื่อสถาบันการศึกษา หน่วยงาน หรือองค์กรต่าง ๆ ที่ไดร้ับการรับรองให้จัดการเรียน
การสอนหลักสูตรด้านการบริการเพื่อสุขภาพตามทีก่รมสนับสนุนบริการสุขภาพก าหนด ทา่นสามารถพิมพ์ค้นหาชือ่โรงเรียนที่ท่านเป็นวิทยากรได้ 

 

ขั้นตอนที่ 3.4 กรณีเป็นวิทยากรหลายสถาบัน ท่านสามารถคลิกค าว่า “เพ่ิมรายการ” ได้ตามที่ท่าน
เป็นวิทยากรสอนหลักสูตรด้านการบริการเพ่ือสุขภาพ และสามารถลบได้โดยการคลิกกล่องสีแดง และเพ่ิม
รายการใหม่ (ตามรูปที่ 10) 

 

 

 

 

 

   
 

รูปที่ 10 หนา้ต่างเมื่อเพิ่มหลายรายการ กรณีต้องการลบข้อมูลคลิกกลอ่งสีแดง 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 3.5 เมื่อด าเนินการลงทะเบียนสถาบันที่สอนปัจจุบันเสร็จสิ้น ให้คลิกค าว่า “ถัดไป” (ตามรูปที่ 11) 

รูปที่ 11 หนา้ต่างเมื่อลงทะเบียนสถาบนัที่สอนปัจจุบันเสร็จสิ้น คลิกค าว่า “ถัดไป” 
 

ขั้นตอนที่ 3.6 ส่วนที่ 3 การแนบเอกสารคุณสมบัติวิทยากรหลักสูตรด้านการบริการเพ่ือสุขภาพ
ตามท่ีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพก าหนด คลิกค าว่า “เพ่ิมข้อมูล” กล่องสีเขียว (ตามรูปที่ 12) 
ข้อส ำคัญ 

- รองรับไฟล์ pdf เท่านั้น ขนาดไฟล์ไมเ่กิน 2 mb 

- กรอกข้อมูลเอกสารให้สอดคล้องกับไฟล์ที่ต้องการอัพโหลด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 12 หนา้ต่างการแนบเอกสาร โดยคลิกค าว่า “เพิ่มข้อมูล”    
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 3.7 เมื่อด าเนินการแนบเอกสารหลักฐานวุฒิบัตร/ใบรับรองเสร็จสิ้น ให้คลิกค าว่า “ถัดไป” 
(ตามรูปที่ 13) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

      รูปที ่13 หน้าต่างเมื่อแนบเอกสารเสร็จสิ้น คลิกค าว่า ถัดไป 
 

 ขั้นตอนที ่3.9 ส่วนที่ 4 การแนบหลักฐานการรับรอง พร้อมลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง (ตามรูปที่ 14) 

รูปที่ 14 หนา้ต่างการแนบเอกสาร โดยคลิกเลือก ดังนี้ 1) เลือกประเภทเอกสาร 2) แนบเอกสารตาม1)  
3) คลิกกล่องสีเขียว เพิ่มข้อมูล 

 

1) 2) 
3) 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที ่3.10 เมื่อแนบเอกสารแล้ว จะขึ้นข้อมูลไฟล์เอกสาร โปรดตรวจสอบความถูกต้อง (ตามรูปที่ 15)  

 รูปที่ 15 หน้าตา่งการแนบเอกสาร โปรดตรวจสอบความถกูต้อง 
 

 

 

ขั้นตอนที ่3.11 ก่อนคลิก “ยืนยันการลงทะเบียน” สามารถคลิก ย้อนกลับ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของข้อมูล (ตามรูปที่ 16) 

รูปที่ 16 การย้อนกลับ เพือ่โปรดตรวจสอบข้อมูล 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 3.12 เมื่อตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลเรียบร้อยแล้ว คลิก “ยืนยันการ
ลงทะเบียน”วิทยากร เสร็จสิ้นตามกระบวนการลงทะเบียนการเป็นวิทยากรสอนหลักสูตรด้านการบริการ                   
เพ่ือสุขภาพ รอเจ้าหน้าที่พิจารณา 7 วันท าการ (ตามรูปที่ 17-19) 

รูปที่ 17 คลิก “ยืนยันการลงทะเบียนวทิยากร” 
 

 

 

 
รูปที่ 18 คลิก ค าว่า “ตกลง”  
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 

 
รูปที่ 19 คลิก ค าว่า “ตกลง” 

เสร็จสิ้นตามกระบวนการลงทะเบียนการเป็นวิทยากรสอนหลักสูตรด้านการบรกิารเพื่อสุขภาพ รอเจ้าหนา้ที่พิจารณา 7 วันท าการ 
 
4. วิธีตรวจสอบสถานะลงทะเบียนวิทยากร 
สถานะท้ังหมด 

- รอการพิจารณา  
- รับเรื่อง  
- ตรวจสอบเอกสาร  
- ลงทะเบียนส าเร็จ 
- ไม่อนุมัติการลงทะเบียน 
- ยกเลิก 

4.1 หน้าต่างการขึ้นสถานะการพิจารณาตามกรอบสีแดง เจ้าหน้าที่จะท าการตรวจสอบคุณสมบัติ
วิทยากรภายใน 7 วันนับตั้งแต่วันที่ขึ้นสถานะ “รับเรื่อง”  (ตามรูปที่ 20) 

 

 
รูปที่ 20 สถานะพิจารณา 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 

4.2 การลงทะเบียนวิทยากรส าเร็จ จะข้ึนสถานะตามกรอบสีแดง (ตามรูปที่ 21) และปุ่ม “ยื่นค าขอ
ใหม่” จะเปลี่ยนเป็น “ยื่นค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง”   

รูปที่ 21 สถานะลงทะเบียนส าเร็จ 

 
 
 
 
 
 

 
4.3 กรณตี้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูลการเป็นวิทยากร ตามที่เคยลงทะเบียนส าเร็จไปแล้วนั้น ให้คลิก

ปุ่มสีน้ าเงิน “ยื่นค าขอแก้ไขเปลี่ยนแปลง” ด าเนินการกรอกรายละเอียดข้อมูลทั้ง 4 ส่วนตามขั้นตอน 3 ข้างต้น 
และยืนยันข้อมูลการลงทะเบียน เมื่อข้อมูลดังกล่าวถูกต้อง เจ้าหน้าที่จะกดอนุมัติตามที่ท่านยื่นค าขอแก้ไข
เปลี่ยนแปลง จากเดิมค าขอเดิมที่เคยลงทะเบียนส าเร็จไว้ในครั้งแรก ก็จะถูกยกเลิกอัตโนมัติ และขึ้นสถานะ
ลงทะเบียนส าเร็จตามข้อมลูที่เปลี่ยนแปลงเข้ามาในครั้งล่าสุด (ตามรูปที่ 22) 

รูปที่ 22 สถานะการยื่นค าเปลี่ยนแปลง 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
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หมายเหตุ  
1. กรณีที่ท่านต้องการแก้ไข เมื่อกดยืนยันการลงทะเบียนไปแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้ ต้องติดต่อ

แจ้งเจ้าหน้าที่ กรณีพ้ืนที่ กทม. ติดต่อกองสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ ส่วน
ภูมิภาค ติดต่อศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่ 1-12 เจ้าหน้าที่จะด าเนินการกดยกเลิกค าขอนั้นๆ และท่าน
ต้องด าเนินการยื่นค าขอเข้ามาใหม่ 

2. เอกสารที่เป็นส าเนา กรุณาลงชื่อรับรองส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ก่อนแนบไฟล์ในระบบ  


