
กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

1 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 
ที่ผ่านการรับรองหลักสูตรด้านการบริการเพื่อสุขภาพ 

ตามพระราชบัญญัติสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ พ.ศ. 2559 

สามารถเข้าใช้งานระบบได้ที่ http://spa.hss.moph.go.th ตามข้ันตอน ดังนี้ 
1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเพ่ือใช้งานระบบ 
2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 
3. ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลรุ่นและวันที่จัดการเรียนการสอนในหลักสูตรด้านบริการเพ่ือสุขภาพ 
4. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรของสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

1. ขั้นตอนการลงทะเบียนเพื่อใช้งานระบบ 

ขั้นตอนที่ 1.1 เลือกหัวข้อ ยื่นค าร้องรับรองสถาบัน/โรงเรียน  
ทางเว็บไซต์ http://spa.hss.moph.go.th 

 
รูปที่ 1 หัวข้อยื่นค าร้องรับรองสถาบัน/โรงเรียน 

  



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

2 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 2.2 กรอกรายละเอียดข้อมูลให้ครบถ้วนและตรวจสอบความถูกต้องให้เรียบร้อย  
จากนั้นท าการบันทึก (ตามรูปที่ 2 - 4) 

 
 

 

 

 
 
 

รูปที่ 2 กรอกข้อมูลในส่วนท่ี 1 ใส่รหสัผู้ใช้ และรหสัผ่าน   
ซึ่งผู้สมัครต้องจ าช่ือผู้ใช้และรหสัผา่นให้ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 3 กรอกรายละเอียดข้อมลูสถาบันการสถาบันการศึกษา หน่วยงาน หรือองค์กรต่าง ๆ ในการเขา้สู่ระบบ 

 

หมายเหตุ : สถาบันต้องน าชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเข้าสู่ระบบ เพ่ือกรอกข้อมูลผู้ผ่านการอบรมหลักสูตร
ในขั้นตอนต่อไป ซึ่งผู้สมัครต้องจ าชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านให้ถูกต้อง 

 

 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

3 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว เลือก                    เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือเลือก             เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 
รูปที่ 4 หน้าต่างยืนยันการบันทึกข้อมูล 

บันทึกข้อมูลเรียบร้้อยแล้ว้้้้้้ ้ ้ ้ ้ ้ ้ ้้้้พื้นที่กทม.ติดต่อเจ้าหน้าที่กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ้โทรศัพท์้0-2193-7000้้ ้้้้้้้้้้้้
ต้่อ้18411้หร้ือ้0-2193-7081้ส่วนภูมิภาคติดต่อเจ้าหน้าที่ศูนย์สนับสนุนบริการสุขภาพที่้1้–้12้ในการอนุ้มัต้ิระบบบันท้ึก
ข้้อมูลผู้ที่ผ่านการอบรมหลักสูตรฯ้ให้ดำเนินการเปดิการใช้งานผู้ใช้งาน 

2. ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

ขั้นตอนที่ 2.1 เลือกหัวข้อ เข้าสู่ระบบ ทางเว็บไซต์ http://spa.hss.moph.go.th (ตามรูปที่ 5) 

 
รูปที่ 5 เลือกหัวข้อเข้าสู่ระบบ 

ขั้นตอนที่ 2.2 กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านตามท่ีได้ลงทะเบียนไว้ เพ่ือเข้าสู่ระบบ (ตามรูปที่ 6) 

 
รูปที่ 6 ตัวอย่างการเข้าสูร่ะบบ 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 2.3 หลังจากเข้าสู่ระบบให้ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลสถาบันและหลักสูตร 

หมายเหตุ : เมื่อคณะกรรมการได้เสนอความเห็นชอบต่ออธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพอนุมัติ
หลักสูตรของสถาบันของท่านแล้ว ทีมแอดมินจะบันทึกข้อมูลหลักสูตรหลังจากท่ีท่านได้สมัครเข้าใช้
งานระบบ จะแสดงรายชื่อหลักสูตรที่ผ่านการรับรอง (ตามรูปที่ 7) 

รูปที่ 7 ตัวอย่างข้อมูลสถาบันและหลักสตูร 

3. ขั้นตอนการเพิ่มข้อมูลรุ่นและวันที่จัดการเรียนการสอนในหลักสูตรด้านบริการเพื่อสุขภาพ 

ขั้นตอนที ่3.1 ไปที่เมนู ข้อมูลหลักสูตร จากนั้นไปคลิกทีเ่มนู เพ่ิมรุ่น (ตามรูปที่ 8) 

 
รูปที่ 8 การขอเพิ่มข้อมลูรุ่น 

 
 
 
 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

5 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 
 

ขั้นตอนที ่3.2 กรอกรายละเอียดรุ่น และชว่งวนัที่จัดการเรยีนการสอน เพ่ือเพ่ิมข้อมูลรุ่นที่เปิดการอบรมหลักสูตร
ของสถาบันที่ผ่านการรับรอง และเมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว เลือก                (ตามรูปที่ 9) เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 
รูปที่ 9 หน้าต่างแสดงช่ือหลักสตูร รุ่น และวันท่ีจัดการเรียนการสอนของสถาบันที่ผ่านการรับรอง 

 
 
 

ขั้นตอนที่ 3.3 เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว เลือก             เพ่ือบันทึกข้อมูล  (ตามรูปที่ 10 - 11) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูปที่ 10 ตัวอย่างการเพิ่มข้อมลูการอบรม 

รูปที่ 11 ตัวอย่างหลังจากกดบันทึกข้อมูลของการอบรม 

ท่านสามารถกดปุ่ม                 เพ่ือท าการแก้ไขข้อมูลของการอบรมได้ และเมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว เลือก   
เเพ่ือบันทึกข้อมูลอีกครั้ง 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

6 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

4. ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรของสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

ขั้นตอนที่ 4.1 ไปที่เมนู ข้อมูลนักเรียน จากนั้นไปคลิกทีเ่มน ูเพ่ิมนักเรียน (ตามรูปที่ 13) 

รูปที่ 13 การเลือกหัวข้อเพิ่มข้อมลูผู้ที่จบหลักสตูรของสถาบัน 

ขั้นตอนที่ 4.2 กรอกข้อมูลผู้ส าเร็จการอบรมหลักสูตรด้านการบริการเพ่ือสุขภาพของสถาบันการศึกษา 
(ตามรูปที่ 14 - 17) 

รูปที่ 14 กรอกข้อมูลผู้ที่จบหลักสตูรของสถาบัน 

เมื่อกรอกข้อมูลครบถ้วนแล้ว เลือก            เพ่ือบันทึกข้อมูล หรือเลือก  เพ่ือยกเลิกข้อมูล 

 

 

 

หมายเหตุ : กรุณาตรวจสอบข้อมูลของผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรของสถาบันให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนทีจ่ะท าการ          
กดบันทึกทุกครั้ง หากกดบันทึกข้อมูลแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูลนักเรียนได้!!!  
(หากจ าเป็นต้องแก้ไขติดต่อเบอร์ตรงที่้IT กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ้โทร้02-193-7000้ต่อ้18288) 

 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปที่ 15 ตัวอย่างการกรอกข้อมลูผู้ที่จบหลักสูตรของสถาบัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รูปที่ 16 กดยืนยันบันทึกข้อมูล 

 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 
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กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

 

 
รูปท่ี 17 บันทึกข้อมลูส าเร็จ 

 
ขั้นตอนที ่4.3 ตรวจสอบรายชื่อผู้ผ่านการอบรมหลักสูตรของสถาบันการศึกษา หน่วยงาน หรือองค์กรต่างๆ โดยไปที่

เมนู นักเรียนรออนุมัติ จะพบกล่องสีเหลือง                         ที่ระบุจ านวนผู้ผ่านการอบรมที่ทางสถาบัน

กรอกข้อมูลเข้ามา จากนั้นคลิกไปที่                         รายชื่อผู้ผ่านการอบรมจะขึ้นตามที่สถาบันกรอก

ข้อมูล (ตามรูปที่ 18 - 19) 

 
รูปที่ 18 ตรวจสอบรายชื่อผูผ้่านการอบรมหลักสตูรของสถาบัน 

 
รูปที่ 19 ตัวอย่างรายชื่อของผู้ผ่านการอบรมหลักสตูรของสถาบัน 

 



กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
คู่มือการใช้งานเว็บไซต์ส าหรับสถาบันการศึกษา หน่วยงานหรือองค์กรต่างๆ 

9 

 

กลุม่ส่งเสริมและพัฒนาสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ 
โทร 02-193-7081 

ขั้นตอนที่ 4.4 ส าหรับการตรวจสอบรายชื่อที่ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่กรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพ้กรณีที่ทางสถาบันการศึกษา้หน่วยงาน้หรือองค์กรต่าง้ๆ้ได้ด าเนินการส่งแผนการเรียน้้้้้้้้้้้้้้้
การสอน้และด าเนินการจัดการเรียนการสอนเสร็จสิ้นแล้ว้พร้อมส่งรายชื่อผู้ส าเร็จการอบรม้้้้้้้้้้้้้้้้้้
แจ้งกลับมายังกรมสนับสนุนบริการสุขภาพตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด้ (พื้นที่กทม.รับผิดชอบโดย้้้้้้้้้้้้้้้
กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ้กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ้ส่วนภูมิภาครับผิดชอบโดยศูนย์สนับสนุน
บริการสุขภาพที่้1้– 12)้สถาบันสามารถเข้าตรวจสอบรายชื่อที่สามารถขึ้นทะเบียนเป็นผู้ให้บริการ้้้้้้้้้้้้้้
ในสถานประกอบการเพ่ือสุขภาพได้ที่เมนู้นักเรียนได้รับอนุมัติ้กล่องสีเขียว (ตามรูปที่ 20) 

  

 

 

 

 

 

รูปที่ 20 ตัวอย่างรายชื่อนักเรยีนที่ได้รับอนุมตัิ กรณีที่ผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหนา้ที่กรมสนบัสนุนบริการสุขภาพ 

 

 


